CAMARA MUNICIPAL DE MARAIAL - PE
Av. Salvador Teixeira, s/n
CNPJ 08.653.511/0001-14 — FONE (0xx81) 3683-1002 — CEP 55405-000
Maraial - Pernambuco

PORTARIA N° 045, DE 22 DE JUNHO DE 2023.

DisPOE SOBRE O FUNCIONAMENTO DO SERVIGO DE INFORMAGOES
A0 CIDADAO - SIC pa CAMARA MuniciPAL DE MARAIAL/PE E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.
A PRESIDENTE DA CAMARA MuniciPAL DE MARAIAL, Estado de Pernambuco, a Exma.
Sra. THAYRINE ADALGISA DA SILVA, no uso das atribuicdes que Ihe confere a Constituicao
Federal, Constituicdo do Estado de Pernambuco, Lei Orgénica do Municipio de Maraial
e pelo Regimento Interno desta Casa, e

CONSIDERANDO o teor da Lei Federal n° 12.527/2011, que regulamentou o
acesso as informagdes previstas no inciso XXXIIl, do art. 5° no inciso I, do §3° do art.
37 e no §2° do art. 216, ambos da Constituicdo Federal,

CONSIDERANDO o disposto no art. 45 da Lei Federal n® 12.527/2011 que impde
aos entes federados a definicdo das regras especificas, com base nas normas gerais
estabelecidas na mencionada Lei.

RESOLVE:

SecAo |
Do SeRviGo DE INFORMAGAO A0 CIDADAO

Art. 1° O Servico de Informagdes ao Cidaddao - SIC, subordinado ao
Departamento de Controle Interno da Camara Municipal de Maraial, tem por objetivos:

| - realizar atendimento presencial e/ou eletronico, prestando orientagéo ao publico
sobre os direitos do requerente, o funcionamento do Servico de Informagbes ao
Cidadao - SIC, a tramitacdo de documentos, bem como sobre os servicos prestados
pela Camara Municipal de Maraial,

Il - protocolar documentos e requerimentos de acesso a informagdes, bem como
encaminhar os pedidos de informacdo aos setores produtores ou detentores de
documentos, dados e informacgdes;

IIl - controlar o cumprimento de prazos por parte dos setores produtores ou
detentores de documentos, dados e informacdes, previstos no artigo 10 desta

regulamentacao;
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IV - realizar o servico de busca e fornecimento de documentos, dados e
informacdes sob custddia da Camara Municipal de Maraial, ou fornecer ao requerente
orientacdo sobre o local onde encontra-los.

Secao i
Do Pedido de Acesso a Informacgao

Art. 2° Qualquer pessoa, fisica ou juridica, podera formular pedido de acesso a
informacao.

§1° O pedido sera apresentado em formulario padréo, disponibilizado em meio
eletrénico e fisico, no sitio na Internet e no SIC da Camara Municipal de Maraial.

§2° O prazo de resposta sera contado a partir da data de apresentagéo do pedido
ao SIC, conforme § 1° do artigo 10.

§3° E facultado ao SIC o recebimento de pedidos de acesso a informagéo por
qualquer outro meio legitimo, como contato telefénico, correspondéncia eletrénica ou
fisica, desde que atendidos os requisitos do artigo 3°.

§4° Nas hip6teses do § 1° e § 3°, sera enviada ao requerente comunicagéo com o
nimero de protocolo e a data do recebimento do pedido pelo SIC, a partir do qual se
inicia o prazo de resposta.

Art. 3° O pedido de acesso a informacgéo devera conter:

| - nome do requerente;,

Il - nimero de documento de identificacéo valido (CPF e RG);

lll - especificagdo, de forma clara e precisa, da informagao requerida;

IV - endereco fisico ou eletronico e nimero de telefone do requerente, para
recebimento de comunicagdes ou da informacgao requerida.

Art. 4° Nao serdo atendidos pedidos de acesso a informacé&o:
| - genéricos;

i - desproporcionais ou desarrazoados;
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Il - que exijam trabalhos adicionais de analise, interpretacdo ou consolidacdo de
dados e informacgdes ou servico de producdo ou tratamento de dados que n&o seja de
competéncia da Camara Municipal de Maraial.

Paragrafo unico. Na hipotese do inciso Ill do caput, a Camara Municipal de
Maraial, caso tenha conhecimento, indicara o local onde se encontram as informacdes a
partir das quais o requerente poderd realizar a interpretacdo, consolidacdo ou
tratamento de dados.

Art. 5° Sao consideradas passiveis de restricdo de acesso, no ambito desse
. . - . -~ . ’ . -~ - .
Poder Legislativo, as seguintes informagdes cuja divulgacdo ou acesso irrestrito
possam:

I - pér em risco a vida, a seguranca ou a saude da populagao;
Il - violar a intimidade, a vida privada, a honra e a imagem das pessoas.

Art. 6° Nao podera ser negado acesso a informacao necessaria a tutela judicial ou
administrativa de direitos fundamentais.

Paragrafo Gnico. Os documentos, dados e informacbes que versem sobre
condutas que impliquem violacao dos direitos humanos praticada por agentes publicos
ou a mando de autoridades publicas nao poderao ser objeto de restricdo de acesso.

Art. 7° As informagOes relativas a servidores, agentes publicos ou politicos
estranhas as fungbes exercidas no ambito da Camara Municipal de Maraial sdo
consideradas sigilosas, sendo restrito 0 acesso, salvo autorizacao expressa da pessoa
a que se refere tal informacéo.

Art. 8° O consentimento referido no artigo 7° ndo sera exigido quando o acesso a
informacao pessoal for necessario:

| - a realizagdo de estatisticas de evidente interesse publico ou geral, sendo
vedada a identificagdo da pessoa a que a informagéao se referir;

Il - ao cumprimento de decisao judicial,
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Il - & defesa de direitos humanos de terceiros;
IV - a protecao do interesse publico geral e preponderante.

Paragrafo unico. A restricdo de acesso a informagbes pessoais de que trata o
artigo 7° ndo podera ser invocada com o intuito de prejudicar processo de apuragdo de
irregularidades, conduzido pelo Poder Publico, em que o titular das informagdes for
parte ou interessado.

Art. 9° Sao vedadas exigéncias relativas aos motivos do pedido de acesso a
informagao. ’

Secao lll
Do Procedimento de Acesso a Informacao

Art. 10. O SIC devera conceder o acesso imediato as informagdes disponiveis.

§1° Na impossibilidade de conceder o acesso imediato, o SIC em prazo nao
superior a 20 (vinte) dias, devera:

| - comunicar a data, local e modo para se realizar a consulta, efetuar a
reproducdo ou obter a certidao;

Il - indicar as razdes de fato ou de direito da recusa, total ou parcial, do acesso
pretendido;

lll - comunicar que ndo possui a informacao, indicar, se for do seu conhecimento,
0 6rgao ou entidade que a detém.

§2° O prazo referido no § 1° desse artigo podera ser prorrogado por mais 10 (dez)
dias, mediante justificativa expressa, da qual sera cientificado o interessado.

§3° Quando o requerimento de acesso a informacdo demandar outras areas
produtoras ou detentoras de documentos e informagdes, o SIC encaminhara o pedido
para o responsavel pela area ou para quem este designar que retornara a informagéo
solicitada ou o prazo para atendimento da solicitagéo.
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§4° Caso o prazo de atendimento da solicitacdo n&o seja respeitado ou nao haja
nenhuma devolutiva pela area produtora ou detentora da informagéo, o SIC dara ciéncia
ao Departamento do Controle Interno desta Casa para que esta tome as medidas
cabiveis, tendo em vista os prazos definidos nos § 1° e § 2° desse artigo.

§5° Sem prejuizo da seguranca e da protegéo das informagdes e do cumprimento
da legislacéo aplicavel, o SIC podera oferecer meios para que o proprio interessado
possa pesquisar a informagao de que necessitar.

§6° Quando nao for autorizado o acesso, por se tratar de informagéo total ou
parcialmente sigilosa, o interessado devera ser informado sobre a possibilidade de
recurso, prazos e condigdes para sua interposicdo, devendo, ainda, ser-lhe indicada a
autoridade competente para sua apreciacao.

§7° A informagdo armazenada em formato digital sera fornecida nesse formato,
caso haja anuéncia do interessado.

§8° Caso a informacdo solicitada esteja disponivel ao publico em formato
impresso, eletrénico ou em qualquer outro meio de acesso universal, seréo informados
ao interessado, por escrito, o lugar e a forma pela qual se podera consultar, obter ou
reproduzir a referida informagao, procedimento esse que desonerara o 6rgéo publico da
obrigacdo de seu fornecimento direto, salvo se o interessado declarar néo dispor de
meios para realizar por si mesmo tais procedimentos.

Art. 11. O servigo de busca e fornecimento da informagéo é gratuito, salvo nas
hipéteses de reprodugdo de documentos, situacdo em que podera ser cobrado
exclusivamente o valor necessario ao ressarcimento do custo dos servicos e dos
materiais utilizados, a ser fixado em ato normativo especifico pelo Presidente da
Camara Municipal de Maraial.

Paragrafo tnico. Estara isento de ressarcir os custos previstos no caput desse
artigo todo aquele cuja situagdo econdmica ndo lhe permita fazé-lo sem prejuizo do
sustento proprio ou da familia, declarada nos termos da Lei federal n® 7.115, de 29 de
agosto de 1983.
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Art. 12. E direito do requerente obter o inteiro teor de decisdo de negativa de
acesso, por certiddo ou copia.

Secédo IV
Dos Recursos
Art. 13. No caso de indeferimento de acesso aos documentos, dados e
informagdes ou as razdes da negativa do acesso, bem como o n&o atendimento do
pedido, podera o interessado interpor recurso contra a decisao no prazo de 10 (dez)
dias a contar de sua ciéncia.

Art. 14. O recurso sera dirigido a apreciacdo ‘da Comissdo de Avaliacado de
Documentos e Acesso - CADA para que no prazo de 5 (cinco) dias decida se:

| - 0 acesso ao documento, dado ou informagao que ndo apresente divulgacao ou
acesso restrito for negado;

Il - os procedimentos de restricdo da divulgagdo ou acesso a informacéo
estabelecidos na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, néo tiverem sido
observados;

Il - estiverem sendo descumpridos prazos ou outros procedimentos previstos na
Lei Federal n® 12.527, de 18 de novembro de 2011.

Paragrafo unico. Verificada a procedéncia das razées do recurso, a Comisséo de
Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA determinara ao Servico de Informagdes ao
Cidadao - SIC, que adote as providéncias necessarias para dar cumprimento ao
disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, e nesta
regulamentacao.

Art. 15. Prestadas as informacgdes solicitadas ou no caso de indeferimento do
pedido de acesso, transcorrido o prazo legal sem que tenha havido interposicéo de
recurso, o Departamento de Controle Interno desta Casa, ap6s tomar ciéncia dos
procedimentos executados pelo SIC, determinara o arquivamento do pedido e da
documentagao correspondente.
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Paragrafo Gnico. Indeferido o recurso interposto no parecer exarado pela
Comissao de Avaliacdo de Documentos e Acesso - CADA, o Departamento de Controle
Interno desta Casa determinard o arquivamento do pedido e da documentagéo
correspondente, dando-se ciéncia ao interessado.

Segao V
Do Monitoramento

Art. 16. Cabera ao Departamento de Controle Interno desta Casa garantir o
cumprimento da presente regulamentacgéo através:

I - da avaliagdo e monitoramento da execucgéo dodisposto nessa regulamentacgao;

Il - da orientacdo das areas internas da Camara Municipal de Maraial no que se
refere ao cumprimento desse dispositivo;

Il - do aperfeicoamento das normas e procedimentos necessarios a execucao da
presente regulamentacao.

Secgao Vi
Disposicoes Finais

Art. 17. A presente portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete da Presidéncia, Maraial (PE), 22 de junho de 2023.

RBESIDENTE

Certifico que publiquei a presente Portaria no
mural de avisos da amara mcnpal de
Maraial em: gé /2023.

7(@ (een.
Servidor(a)
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